	
	Приложение к распоряжению администрации сельского поселения Русскинская от  02 декабря 2011 года №96



ПЛАН
мероприятий по информированию граждан и организаций о реализации Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	№

п/п
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный исполнитель
	Результат

	1.
	Размещение текстов утвержденных административных регламентов, правовых актов, образцов и шаблонов документов для заполнения, контактных телефонов и сведений о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальных услуг, перечней документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, на информационных стендах в помещениях и зданиях, в которых размещаются отраслевые (функциональные) органы администрации сельского поселения Русскинская, муниципальные учреждения, предоставляющие муниципальные услуги
	до 31.12.2011
	отраслевые (функциональные) органы администрации сельского поселения Русскинская, предоставляющие услуги, далее – отраслевые (функциональные) органы администрации сельского поселения Русскинская
	размещение информации о муниципальных услугах в соответствии со стандартами предоставления муниципальных услуг

	2.
	Размещение информации о порядке предоставления муниципальных услуг, перечней документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, текстов утвержденных административных регламентов, образцов и шаблонов документов, контактных телефонов и сведений об ответственных должностных лицах на Портале государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
	до 01.07.2012
	отраслевые (функциональные) органы администрации сельского поселения Русскинская
	обеспечение доступа населения к информации о муниципальных услугах посредством регионального портала, предоставление образцов бланков заявлений для заполнения

	3.
	Размещение и поддержка в актуальном состоянии информации о муниципальных услугах на официальном сайте муниципального образования сельское поселение Русскинская, в разделе «Муниципальные услуги и функции»
	до 01.01.2012, 

по мере необходимости
	заместитель главы, отраслевые (функциональные) органы администрации сельского поселения Русскинская
	обеспечение доступа населения к информации о муниципальных услугах посредством официального сайта муниципального образования и выхода в региональный портал государственных и муниципальных услуг

	4.
	Актуализация информации об отраслевых (функциональных) органах администрации сельского поселения Русскинская, муниципальных учреждениях и муниципальных услугах, содержащихся в Реестре государственных и муниципальных услуг Ханты - Мансийского автономного округа - Югры
	по мере необходимости
	отраслевые (функциональные) органы администрации сельского поселения Русскинская
	обеспечение достоверности информации о муниципальных услугах



	5.
	Актуализация Реестра муниципальных услуг на основании предложений отраслевых (функциональных) органов администрации сельского поселения Русскинская и размещение его на официальном сайте муниципального образования сельское поселение Русскинская
	ежегодно до ноября
	отраслевые (функциональные) органы администрации сельского поселения Русскинская
	публикация обновленного реестра муниципальных услуг на официальном сайте муниципального образования сельское поселение Русскинская

	6.
	Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг при обращении в отраслевые (функциональные) органы администрации сельского поселения Русскинская, муниципальные учреждения, предоставляющие муниципальные услуги
	постоянно
	отраслевые (функциональные) органы администрации сельского поселения Русскинская
	получение достоверной информации о порядке оказания муниципальных услуг

	7.
	Подготовка и размещение в средствах массовой информации Сургутского района, а также посредством официального сайта сельского поселения Русскинская материалов о реализации Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее по тексту – Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ), информации о заседаниях рабочей группы по переходу на предоставление муниципальных услуг в электронном виде
	по плану работы отрасли
	служба по организации деятельности администрации сельского поселения Русскинская
	Публикации и видеосюжеты в средствах массовой информации


	8.
	Разработка, изготовление, распространение рекламно-информационных буклетов, памяток о предоставлении муниципальных услуг жителям сельского поселения Русскинская
	в течение

 2012 года
	отраслевые (функциональные) органы администрации сельского поселения Русскинская
	выдача населению буклетов, памяток о порядке, условиях предоставления муниципальных услуг

	9.
	Проведение совещаний для ответственных лиц отраслевых (функциональных) органов администрации сельского поселения Русскинская по разъяснению положений Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ, в том числе касающихся соблюдения прав и возможностей заявителей при получении государственных и муниципальных услуг
	в течение

 2012 года
	заместитель главы, юрист администрации сельского поселения Русскинская
	снижение количества жалоб граждан на качество предоставления муниципальных услуг


