                                                                                                                                                                 Приложение к Положению 
                                                                                                                                      УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                                                                                 Командир народной дружины
____________________________ 

    «__» ________________ 20____ г.

Сведения

по учету времени выхода народных дружинников
за ____________________20____ г.

(месяц)
	Фамилия, имя,

отчество
	Отработано часов по дням месяца
	Всего часов
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Согласовано:

Начальник Штаба

                                                                        ____________________

                                                                              (Ф.И.О., подпись)

Уполномоченный представитель 

отдела полиции № 4 ОМВД России

по Сургутскому району                    ___________________  

                                                                              (Ф.И.О., подпись)
Приложение 2 к постановлению 
                                                                                          администрации сельского 
                                                                                     поселения Русскинская
ОБРАЗЕЦ

УДОСТОВЕРЕНИЯ НАРОДНОГО ДРУЖИННИКА

Внешняя сторона удостоверения

	
	Герб
с.п.Русскинская
УДОСТОВЕРЕНИЕ 
НАРОДНОГО 
ДРУЖИННИКА


Внутренняя сторона удостоверения
	Ханты-Мансийский          
автономный округ - Югра  
Сургутский район

сельское поселение Русскинская
(наименование муниципального образования)

№ _________________________    

	Фамилия: _____________________________

Имя:         _____________________________

Отчество:______________________________
Действительно: до «___» ___________ 20____г.

                            до «___» ___________ 20____г.
__________________________________________

(подпись, фамилия, инициалы

начальника Штаба)

	Место

для 

фотографии

4 х 5
	дата      «____» _________ 20__ г.

выдачи 

__________________________

(личная подпись)

М.П.


	


1. Удостоверение народного дружинника (далее - удостоверение) представляет собой книжку в твердом переплете, обтянутой коленкором бордового цвета, размером в развернутом виде - 200 мм x 70 мм.

2. На внешней стороне обложки в центре располагается надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ  НАРОДНОГО ДРУЖИННИКА», выполненная золотым тиснением (шрифт Times New Roman, размер 16). Допускается расположение в верхней части по центру герба муниципального образования автономного округа.

3. Внутренняя сторона удостоверения состоит из левой и правой вклеек.

3.1. На левой внутренней вклейке размещаются:

вверху по центру слова «Ханты-Мансийский автономный округ – Югра» Сургутский район сельское поселение Русскинская (наименование муниципального образования), № ________ (шрифт Arial, размер 8, прописными буквами), выполненные типографским полужирным шрифтом;

слева внизу - цветная фотография народного дружинника, размером 4 см x 5 см, скрепленная печатью органа местного самоуправления, утвердившего Положение о добровольных народных дружинах;

справа  по  центру  -  слова:  «дата   выдачи _______________ 20__ г.»,

«_________________»

      (личная  подпись)  (шрифт    Arial,   размер   8,   прописными   буквами),

выполненные типографским полужирным шрифтом.

3.2. На правой внутренней вклейке размещаются:

вверху - в три строки указываются в именительном падеже фамилия (шрифт Arial, размер 12, заглавными буквами, полужирным шрифтом), имя и отчество (шрифт Arial, размер 12, прописными буквами, полужирным шрифтом) народного дружинника;

ниже по центру - слова «действительно до _______________ 20__ г.

                                                                            до _______________ 20__ г.» 
(шрифт Arial, размер 8, прописными буквами), выполненные  типографским  полужирным шрифтом;

в нижней левой части вклейки указываются подпись, фамилия и инициалы руководителя координирующего органа (штаба) (шрифт Times New Roman, размер 8, полужирным шрифтом) в именительном падеже.

Приложение 3 к постановлению 

                                                                                                 администрации сельского 
                                                                                            поселения Русскинская  

ПОРЯДОК

ВЫДАЧИ УДОСТОВЕРЕНИЯ НАРОДНОГО ДРУЖИННИКА 

1. Удостоверение выдается на срок не более 3 лет, после чего осуществляется замена на новое удостоверение либо в нем делается отметка о его продлении. Продление действия удостоверения допускается 1 раз.

2. Удостоверения оформляются начальником Штаба добровольной народной дружины сельского поселения Русскинская (далее - начальник Штаба) на основании личного дела народного дружинника в десятидневный срок, со дня принятия Штабом решения о приеме кандидата в члены народной дружины. Исправления и подчистки на бланке удостоверения не допускаются.

3. После оформления удостоверения начальник Штаба осуществляет регистрацию удостоверения в журнале учета выдачи и сдачи удостоверений народных дружинников (таблица 1)  и выдается удостоверение народному дружиннику под подпись.

Таблица 1

	№

п/п
	Ф.И.О.

получателя

удостоверения
	Домашний

адрес, место

работы

(обучения)
	Серия и номер

удостоверения
	Дата

выдачи
	Личная

подпись

получателя
	Ф.И.О.

выдавшего

удостоверение
	Личная

подпись

сдающего
	Ф.И.О.

принявшего

удостоверение

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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4. При выдаче удостоверения начальник Штаба обязан осуществить разъяснительную работу с народным дружинником о ценности удостоверения и последствиях его утери.

5. Бланки удостоверений являются документами строгой отчетности.

6. За хранение, учет бланков удостоверений ответственность несет начальник Штаба.

 7. Учетом чистых бланков, хранением и выдачей удостоверений занимается начальник Штаба.

8. Бланки удостоверений, готовые  и использованные удостоверения должны хранится в сейфе начальника Штаба.

9. В случае утраты удостоверения, его порчи, невозможности продления действия удостоверения, изменения фамилии, имени, отчества народного дружинника, по его письменному заявлению на имя начальника Штаба народному дружиннику выдается новое удостоверение. В письменном заявлении указывается основание выдачи нового служебного удостоверения.

10. Выдача народному дружиннику нового удостоверения во всех случаях (кроме утраты) осуществляется при возврате ранее выданного удостоверения.

11. В случае выхода (исключения) из состава добровольной народной дружины, смены места жительства  народный дружинник обязан сдать удостоверение начальнику Штаба. 

12. Сверка учета действующих и выбывших народных дружинников, а также наличия чистых и использованных бланков удостоверений осуществляется не реже 1 раза в год, о чем делается соответствующая запись в журнале учета выдачи и сдачи удостоверений народных дружинников.

13. При сдаче удостоверения, а также при выдаче нового удостоверения начальником Штаба делается соответствующая запись в журнале учета выдачи и сдачи удостоверений народных дружинников.

14. Использованные или испорченные бланки удостоверений подлежат уничтожению по итогам сверки, указанной в пункте 12 настоящего Порядка,  о чем составляется акт за подписью начальника Штаба,  содержащий полные сведения об уничтожаемых удостоверениях.

