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АДМИНИСТРАЦИЯ

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ РУССКИНСКАЯ

Сургутского района

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
ПОСТАНОВЛЕНИЕ-проект
«   » мая  2015 года







                          №   
д. Русскинская

о внесении изменений в постановление
администрации сельского поселения Русскинская 

от 25.07.2014 № 80 (в редакции от 27.04.2015 № 56)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

     1. Внести в     приложение   к   постановлению   администрации      сельского   поселения Русскинская от 25.07.2014 № 80 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» изменение, изложив раздел 2 в новой редакции:

         «2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование муниципальной услуги – приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

 2.2. Муниципальная услуга предоставляется от имени администрации поселения ведущим специалистом по имущественным и земельным правоотношениям (далее Специалист).

Специалист не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в установленном порядке.


В рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги Специалист взаимодействует с:

        - Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

        - Пенсионным фондом Российской Федерации;

-  Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре;

-Центром Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре;

- Управлением Государственной инспекции безопасности дорожного движения Управления Министерства внутренних дел России по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре;

- Департаментом социального развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югры;

- Департаментом труда и занятости населения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

- органами местного самоуправления, осуществляющими предоставление жилых помещений государственного и муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Постановка заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.

  2.3.2. Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - отказ) по основаниям, указанным в подпункте 2.9.2. пункта 2.9.  настоящего регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги со дня подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов составляет не более 15 рабочих дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

2.5.1.  Жилищный кодекс Российской Федерации.

2.5.2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2.5.3. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
2.5.4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.5.5. Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.07.2005 № 57–оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты- Мансийском автономном округе – Югре».

2.5.6. Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11.06.2010 № 102-оз «Об административных правонарушениях».
2.5.7. Устав сельского поселения Русскинская.

       2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (лично, по почте, в электронной форме):


2.6.1.Документы, предоставляемые заявителем:

- заявление в произвольное или по рекомендуемой форме, указанной в приложении 1 к настоящему регламенту;


 - копии документов,   удостоверяющих личность заявителя и членов его  семьи  (паспорт гражданина Российской Федерации, свидетельство о рождении, паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, дипломатический паспорт иностранного гражданина, документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства); 


- копия свидетельства о заключении /расторжении брака;

          - справка о составе семьи заявителя;


- согласие на обработку и распространение персональных данных заявителя и членов его семьи;


- копия правоустанавливающих  документов на занимаемое жилое помещение,  права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


- документ, подтверждающий право на предоставление жилых помещений по договорам социального найма вне очереди (при наличии) -  (справка о наличии заболевания, входящего в перечень тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире);

        - справка о доходах (с места работы (службы),  о выплатах пособия по беременности и родам, о выплатах стипендии из учебных заведений, о  получении алиментов)  на заявителя и членов его семьи,  за  последние 12 месяцев, предшествовавшие дню подачи заявления;

        - копия трудовой книжки (для неработающих членов семьи);

        - справка из ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому АО – Югра Сургутского отделения на заявителя и  членов его семьи (рожденных до 23 июля 1999 года)  об отсутствии/наличии по Сургутскому району в собственности жилых помещений сведения о правах, зарегистрированных в организациях осуществлявших регистрацию до образования  Росреестра);    

        - отчет (выписка из отчета) о стоимости движимого и недвижимого имущества при наличии имущества у заявителя и членов его семьи;

- письменное обязательство совершеннолетних членов семьи об освобождении после получения жилого помещения, ранее занимаемой площади на условиях социального найма, за исключением случаев предоставления жилого помещения в дополнение к имеющемуся (приложение 2 к настоящему регламенту);

- заявление о том, что заявитель и (или) члены его семьи с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в течение пяти лет, предшествующих году обращения в органы учета, не совершал (не совершали) действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, которые привели к уменьшению размера занимаемых помещений или к их отчуждению. 

В случае, если от имени заявителя и членов его семьи (бывших членов  семьи) действует их представитель по доверенности, к заявлению также прилагается  копия доверенности  и копия документа, удостоверяющего  личность представителя.         

 Документы, представляемые в копиях, предоставляются одновременно с оригиналами для их заверения либо копии документов должны быть заверены нотариально.

2.6.2. Документы, предоставляемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

                - справка о размере пенсии за последние 12 месяцев, предшествовавшие дню подачи заявления;

        - справка о выплатах ежемесячного пособия на ребенка (детей) (справка о выплатах ежемесячного пособия на ребенка (детей) до достижения им возраста от 1,5 до 3 лет за последние 12 месяцев, предшествовавшие дню подачи заявления;

- справка о выплатах пособия по безработице и других выплат безработным за последние 12 месяцев, предшествовавшие дню подачи заявления;

- выписка из Единого государственного реестр права на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на заявителя и членов его семьи;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей на заявителя и членов его семьи;

-  справка о наличии либо отсутствии у заявителя и членов его семьи, зарегистрированного движимого имущества;

- заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения жилым помещением, непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, (в случае признания жилого помещения заявителя в установленном порядке непригодным);

- документ (справка), подтверждающий размер социального пособия.

2.7. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

        2.7.1. Предоставления документов и информации или осуществлять действия, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,  возникающие в связи с  предоставлением муниципальной услуги.

         2.7.2.  Предоставления документов и информации, которые в соответствии   с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  и муниципальными  правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления  и (или) подведомственных  организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.8. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.8.1. Заявителем предоставлены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.

2.8.2. В документах имеются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления.

2.8.3. Документы исполнены карандашом, а также предоставлены документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.9. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

    - непредставление документов, определенных подпунктом 2.6.1. пункта 2.6. настоящего регламента; 

- представлены документы, на основании которых заявитель и члены его семьи не могут быть признаны малоимущими и нуждающимися в жилом помещении;

- не истечение пятилетнего срока со дня совершения действий, в результате которых заявитель может быть признан нуждающимся в жилых помещениях в соответствии с пунктом 2 статьи 15 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре».

  2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

         2.10.1. Выдача Федеральным государственным унитарным предприятием «Ростехинвентаризации» справки по Сургутскому району на всех членов семьи заявителя (рожденных до 23 июля 1999 года) об отсутствии/наличии в собственности жилых помещений.
        2.10.2. Выдача организацией здравоохранения справки о наличии заболевания, входящего в перечень тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире.
2.10.3.  Выдача  специализированной организацией отчета (выписки из отчета) о стоимости движимого и недвижимого имущества при наличии имущества у заявителя и членов его семьи.

2.10.4. Выдача уполномоченной организацией справки о составе семьи заявителя.
2.11. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги  не взимается. Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.

2.12. Предоставление услуг, которые являются  необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.14. Регистрация полученного заявления, в том числе полученного в электронной форме,  осуществляется специалистом администрации поселения, ответственным за приём и регистрацию документов (далее – ответственный специалист) с присвоением входящего номера в течение одного рабочего дня.

Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного в письменной форме, составляет не более 10 минут на одного заявителя.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются:


-стендами, стульями, столами и письменными принадлежностями (бумага, ручка) для возможности оформления документов, типовые бланки документов;


- табличкой с наименованиями помещений, указателями входа и выхода, противопожарной системой, средствами пожаротушения и системой охраны.

2.15.1. Требования к местам для информирования.

Места информирования в администрации поселения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами по предоставлению муниципальной услуги, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов;

- устройствами визуальной и мультимедийной информации (при наличии технической возможности).

Информационные стенды должны устанавливаться недалеко от входа           в помещение, в котором осуществляется приём заявителей, таким образом, чтобы обеспечить возможную видимость информации максимальному количеству граждан. Тексты информационных материалов, размещаемых на стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.15.2. Требования к местам для ожидания в очереди на предоставление или получение документов и заполнения документов должны быть оборудованы:

- столами (стойками), стульями, скамьями; 

- информационным стендом, на котором размещаются следующие сведения:

-  настоящий регламент;

-  график приема граждан;

- образцы заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих.      

2.15.3. Требования к парковочным местам:

- территория, прилегающая к месторасположению  администрации поселения, оборудуется местами для парковки автотранспортных средств; 

-доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15.4. Требования к оформлению входа в здание:

- здание администрации поселения должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- наименование;

- режим работы.

2.15.5. Требования к месту приема заявителей:

- приём заявлений о предоставлении муниципальной  услуги осуществляется в приёмной администрации поселения;

- консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется в кабинете Специалиста;

- кабинет Специалиста должен быть оборудован столами и  стульями.



2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- открытость деятельности администрации поселения;

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- минимальный перечень документов, требуемых для получения муниципальной услуги;

- доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых      для предоставления муниципальной услуги, размещённых на информационных стендах, в электронно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет на Едином портале,  региональном портале и на официальном сайте;


- доступность информирования заявителей в письменной устной или электронной  форме о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;


- соблюдение графика работы Специалиста с заявителями по предоставлению муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соответствие предоставляемой услуги требованиям настоящего регламента;

- бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации поселения, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.


2.17. Предоставление муниципальной услуги также  осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом в МФЦ  в соответствии с настоящим регламентом и Правилами организации многофункциональных центров, утверждёнными Правительством Российской Федерации, с выполнением административных процедур в порядке, предусмотренном действующим законодательством.».

        3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Русскинская.

       4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).  

       5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  поселения                                                 

                              А.В. Сытов
